Procedura organizacji egzaminow zewnetrznych

A. Zasady ogdlne

Al. Sale

/ A2. Zdajacy w czasie egzaminu\

e Na egzamin moze przyj$¢ wyltacznie
osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny
pracownik  szkoty), bez objawdéw
chorobowych sugerujgcych chorobe
zakazna.

e Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna
osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu
egzaminu nie moze przyj$é na egzamin,
jezeli przebywa w domu z osobg na
kwarantannie lub izolacji w warunkach
domowych albo sama jest objeta
kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.

e Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na
egzamin nalezy przynie$é wtasng butelke
z woda.

e Na terenie szkoty nie ma mozliwosci
zapewnienia positkow. Osoby
przystepujace do wiecej niz jednego
egzaminu bedg mogty zjes¢ przyniesione
przez siebie produkty w przerwie miedzy
egzaminami.

e Osoby, ktére przystepujg do dwoch
egzaminow jednego dnia, mogg w czasie

przerwy opusci¢ budynek szkoty albo
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A3. Nadzorujacy przebieg egzaminu

e Cztonkowie  zespotéw  nadzorujgcych/egzaminacyjnych
powinni  przejs¢ szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

e Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje
cztonkéw zespotu, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujgcy na alergie albo inne schorzenie, ktérego
objawami mogg by¢ kaszel, katar lub tzawienie. Cztonkowie
zespotu nadzorujgcego muszg posiadaé takg wiedze, aby nie
interpretowaé takich objawéw w przypadku danego
zdajgcego jako objawdéw ,niepokojacych”

e Podczas egzamindw w szkole mogg przebywac wytacznie:
a) uczniowie zadajacy egzamin,

b) osoby zaangazowane w nadzorowanie egzaminu
i asystenci techniczni,

c) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie
obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge szatni,
sekretariatu,

d) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, ktorzy maja
zaplanowane w tym dniu zajecia edukacyjne.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly osdb
innych niz wyzej wymienione, w tym rodzicéw/prawnych
opiekundw ucznidw (osoby z zewnatrz przebywajg na terenie
szkoty tylko zgodnie z Procedurg wejs¢ oséb z zewnatrz)




B. Przestrzen, budynki i sale egzaminacyjne

}

B1. Organizacja przestrzeni ogolnej

® Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach
lekcyjnych, sali gimnastycznej, stotéwce,
na korytarzach szkolnych oraz w innych
przewidzianych w przepisach miejscach, pod
warunkiem zachowania odpowiednich
odstepéw pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy
zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego.

e Jezeli to mozliwe, na terenie szkoty nalezy
rowniez wyznaczyc¢ i przygotowaé miejsce
(pomieszczenie, przestrzen), wyposazone
w ptyn dezynfekujgcy, w ktérym osoby
zdajgce dwa egzaminy jednego dnia bedg
mogty, przy zachowaniu odpowiednich
odstepdw, zjes¢ przyniesione przez siebie
produkty w przerwie miedzy egzaminami,
albo poczekac do rozpoczecia
popotudniowej sesji egzaminacyjnej.
Jezeli pozwalajg na to warunki pogodowe,
przestrzen ta moze zostac zorganizowana
na swiezym powietrzu, np. na boisku
szkolnym.

o Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi
wewnatrz budynku powinny byc¢ otwarte,
aby zdajacy oraz inne osoby nie musiaty
ich otwieraé. Wyjatek stanowig sale,
w ktérych odbywajg sie egzaminy
z jezykdw obcych, podczas ktérych
odtwarzane jest nagranie z ptyty CD oraz
sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne s3
tak  wietrzone, aby nie tworzyc
przeciggéw.

B2. Dodatkowe wyposazenie

e Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje zawierajaca:
- opis objawdw zarazenia oraz sposobdéw zapobiegania,
- adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, najblizszego oddziatu zakaznego, stuzb
medycznych, infolinii NFZ w sprawie koronawirusa,
- informacje o koniecznosci dezynfekcji rgk przed wejsciem oraz
procedury wejsScia i wyjscia na teren szkoty oraz zasady
zachowania sie w szkole (procedury pobytu uczniéw w szkole),

e Przy wejsciu do szkoty, w kazdej sali egzaminacyjnej,
w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy umiescic¢
dozowniki z ptynem dezynfekujgcym,

e W widocznych miejscach przy dozownikach nalezy umiescié
instrukcje dezynfekcji ragk, w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych - plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak,
w pomieszczeniach, w ktérych pracownicy sie przebierajg oraz
w S$luzie ochronnej - instrukcje zakfadania i zdejmowania
rekawiczek, maseczek, fartuchdw ochronnych.

e W przypadku egzaminu, na ktérym dozwolone jest korzystanie
przez grupe zdajacych z np. jednego stownika, jednego
egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia,
obok materiatu/urzadzenia, z ktérego moze korzystaé¢ wiecej niz
jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem dezynfekcyjnym
oraz poinformowaé zdajacych o koniecznosci korzystania z
niego przed skorzystaniem z materiatu.

e Szkota ma na wyposazeniu minimum jeden sprawny termometr
bezdotykowy.

/ B3. Organizacja przestrzeni \

w sali egzaminacyjne;j
e 7 sal, w ktérych odbywajg sie
egzaminy, nalezy usungc¢ przedmioty
i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie

dezynfekowac (np. dekoracje
papierowe, firany, dywany
iinne).

e tawki w sali egzaminacyjnej nalezy
ustawi¢ w taki sposéb, aby pomiedzy
zdajgcymi zachowany byt co najmniej
1,5-metrowy odstep w__ kazdym
kierunku.

Zalecany odstep (1,5 m) nalezy
rozumiec jako co najmniej 1,5 m.

e W kazdej sali jest zabezpieczona tawka
dla spdZniajgcego sie na egzamin,

e W roku szkolnym 2019/2020 z kazdej
sali egzaminacyjnej w__ kazdym
egzaminie, nalezy sporzadzi¢ plan sali
egzaminacyjnej, dodatkowo wskazu-jac
odstepy zapewnione pomiedzy
zdajgcymi

e Stanowiska pracy do zdawania
egzaminu zawodowego w czesci
praktycznej oddalone sg od siebie
0 co najmniej 1,5 m.
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[ D. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni ]

D1. Mycie i dezynfekcja powierzchni
e Pracownicy obstugi zobowigzani sg codziennie, po zakorAczeniu
egzaminu, do bardzo doktadnego posprzatania sal i ciggéw
komunikacyjnych, w tym umycia mydtem i zdezynfekowania sprzetu,
ktory byt uzywany przez zdajacych. Dodatkowo muszg zdezynfekowadé
powierzchnie dotykowe — takie jak: porecze, klamki, wytaczniki swiatta,
gniazdka, klawiatury komputeréw oraz wszystkie powierzchnie ptaskie,
w tym w stolikach zdajacych.

oW czasie wchodzenia zdajacych do szkoty doktadnie sprzatajg
i dezynfekuja $luze ochronng,

e W czasie pisania egzamindw pracownicy obstugi dezynfekujg wszystkie
powierzchnie dotykowe i ptaskie na szlakach komunikacyjnych drzwi
wejsciowe — sala egzaminacyjna

o W czasie przerwy miedzy egzaminami, szczegdlnie gdy do tej samej sali
wchodzi inna grupa na egzamin popotudniowy, pracownicy obstugi
zobowigzani s3 do doktadnego zdezynfekowania catej sali,
a w szczegdlnosci powierzchni dotykowych i ptaskich w tej sali. tawki
oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed
i po kazdym egzaminie

e Wyznaczony pracownik zabezpiecza tez biezgcg dezynfekcje toalet po
kazdym wyjsciu ucznia.

e Dezynfekcja jest odnotowywana w arkuszach codziennego monitoringu
prac porzadkowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

Przeprowadzajgc dezynfekcje nalezy S$ciSle przestrzega¢ zalecen
producenta znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekc;ji.
Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia
pomieszczen, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéow
srodkow stuzgcych do dezynfekg;ji.

D3. Indywidualne srodki ochrony

¢ Dyrektor zapewnia zespotom nadzorujgcym/egzaminacyjnym indywidualne
srodki ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki, maseczki na usta i nos,
a takze fartuch z dtugim rekawem do uzycia w razie koniecznosci np. przy
procedurze podejrzenia u ucznia zakazenia CVID 19)

e Na teren szkoly moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczka jedno- lub wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci
w przypadku oséb, ktére ze wzgledéow zdrowotnych nie mogg zakrywad ust
i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty,

e Nalezy  dopilnowaé, aby cztonkowie  zespotéw  nadzorujgcych/
egzaminacyjnych zaktadali rekawiczki ochronne przy wpuszczaniu zdajacych,
losowaniu numerdw stolikdéw, odbiorze arkuszy egzaminacyjnych, pakowaniu
arkuszy.

e Kazdy cztonek zespotu nadzorujgcego/egzaminacyjnego powinien regularnie
i dokfadnie dezynfekowac rece w rekawicach ochronnych, szczegdlnie jest
wazne przed i po kontakcie z uczniem,

e Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu
nadzorujgcego/egzaminacyjnego, obserwatorzy i inne osoby uczestniczgce
w przeprowadzaniu egzaminu, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej
powinni mie¢ zakryte usta i nos. Mogg odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja
przebieg egzaminu, siedzgc albo stojac, przy zachowaniu niezbednego

odstepu

e Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli uznajg

to za witasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie catego egzaminu, nawet po
zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym. W przypadku czesci
praktycznej EPKwZ egzaminatorzy obserwujacy przebieg pracy zdajacych
i podchodzacy do kolejnych stanowisk egzaminacyjnych muszg podczas
wykonywania tych czynnosci miec¢ zakryte usta i nos.




