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NAZWA KURSU/ NAZWA FORMY KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
,» Szkolenie dotyczgce MS Office (Word + Excel)”

Miejsce realizacji zaje¢: Zespot Szkét Zawodowych nr 2 im. Dr. A. Troczewskiego
ul. Kosciuszki 11, 99-300 Kutno
Termin: od 22.11.2025r. do 13.12.2025r.

_ Czas llos¢
Lp. Data Dzien . . Blok tematyczny
trwania | godzin

- tworzenie i formatowanie
dokumentéw
1/22.11.2025| sobota| 8:00-14:10| g |- Zzabezpieczanie
dokumentu

- zarzadzanie programem,
dostosowanie do potrzeb i
preferencji

- zwiekszanie ufatwien
2/23.11.2025| niedziela| 8:00-14:10| g |dostepuifatwosd
uzytkowania

- udostepnianie i
wspottworzenie
dokumentéw

- Interfejs programu Excel
- praca z arkuszami
3/29.11.2025 sobota| 8:00-14:10 8 -wprowadzanie tresci

- podstawowe operacje na
komérkach i formatowanie
- formuty

»Kulinarne Kutno” - podniesienie jakosci ksztalcenia

zawodowego w ZSZ nr 2 w Kutnie
Projekt nr FELD.08.08-12.00-0083/23
wspdifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla £6dzkiego 2021-2027
Beneficjent: Powiat Kutnowski
Realizator: Zespot Szkét Zawodowych Nr 2 im. dr A. Troczewskiego w Kutnie
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- formatowanie warunkowe
- obiekt tabela

- walidacja danych

- sortowanie danych i filtry
- listy niestandardowe

- sumy czesciowe

- sprawdzanie i
poprawianie formut
5/06.12.2025| sobota | 8:00-14:10| g |~Pracazwykresami

- zarzadzanie skoroszytami
- sortowanie i filtrowanie
danych

- zabezpieczanie skoroszytu
hastem

6/07.12.2025 | niedziela | 8:00-14:10 8 - tabele przestawne i
wykresy przestawne

- wspétdzielenie plikdw

4130.11.2025 | niedziela | 8:00-14:10 8

7,13.12.2025| sobota | 8:00-14:10 8

taczna liczba godzin zajec

teoretycznych i praktycznych: >6

(Podpis osoby upowaznionej)
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Beneficjent: Powiat Kutnowski
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